УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Сланцевского муниципального района

от 14.02.2018 № 166-п

(приложение)
Технологическая схема 
предоставления администрацией муниципального образования Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район  Ленинградской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре 
	4740100010001220789

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»



	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области от 15.01.2018 №12-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Сланцевский муниципальный район Ленинградской области «Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Единый портал государственных услуг (функций): www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
ru;

3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
gu

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
lenobl

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gu.lenobl.ru/"
ru 

4. Терминальные устройства.
5. Официальный сайт Сланцевского муниципального района: http://

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
www.slanmo.ru/


Раздел 2.  Общие сведения о муниципальной услуге.
	№
	Наименовае «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий


	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица), календарные дни
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения), календарные дни
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государств.пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	101
	11
	12

	1
	Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления
	В течение 30 дней со дня регистрации заявления
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих оснований:

1. В заявлении не указаны сведения о заявителе, направившем заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2. 
В заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

3. 
Текст заявления не поддается прочтению.

4. Заявление не соответствует установленной настоящим Административным регламентом форме.

5. К заявлению не приложены документы, предусмотренные  разделом 4 настоящей технологической схемы
	Основаниями для отказа в постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, являются:

1. Заявление не соответствует требованиям, установленным Административным регламентом;

2. Заявитель не соответствует требованиям, установленным п. 1.2 Административного регламента;

3. Предоставление заявителем недостоверных сведений;
4. Подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

5. К заявлению не приложены документы, предусмотренные разделом 4 настоящей технологической схемы.
	1. Поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;на срок указанный 
	На срок указанный поступившем от заявителя письменном заявлении о приостановлении предоставлении предоставления услуги.
	Нет
	Нет
	Нет
	1) В администрацию /КУМИ Сланцевского муниципального района  лично;

2) В ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Посредством почтовой связи;

4) В электронном виде на электронный адрес
 официальный сайт Сланцевского муниципального района: http://

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
www.slanmo.ru/                                                                          

5) Через  портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
6) Через Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
	1) В админист-рацию/КУМИ Сланцевского муниципального района лично либо посредством почтового или электронного отправления;                                                                    2) В ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Посредством почтовой связи.


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность 


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание 
	Имеется
	Представитель, уполномоченные обращаться     по доверенности
	1).Доверенность;

2)Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.


	1) Доверенность должна быть 

нотариально заверена. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.
 Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).

	2
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства

	Технологическая карта межведом-ственного взаимодействия при предостав-лении муници-пальной услуги Постановка на учет граждан, имеющих право на предостав-ление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	 КУМИ Сланцевского муниципального района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальным органам)
	
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства


	1
	Постановка гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	Письменное извещение о постановке  гражданина на учет с указанием номера очередности
	Положительный
	Не требуется
	Не требуется
	1. В КУМИ Сланцевского муниципального района; 

2. В МФЦ;

3.Посредством почтовой связи 

4. На едином или региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5. В электронном виде на электронный адрес
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено

	2
	Уведомление об отказе в постановке  гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	извещение об отказе  в постановке гражданина на учет с указанием причин отказа
	Отрицательный
	Не требуется
	Не требуется
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления 
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также установление ответственного исполнителя
	В течение 3(трех) дней с момента его получения
	Сотрудник администрации/КУМИ Сланцевского  муниципального района, специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота,  наличие ПК, принтера, сканера. АИС МФЦ (для специалистов МФЦ) 
	Комплект документов, принятый от заявителя



	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
	В случаях когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость в подтверждении представленной заявителем информации, получения дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов, специалист осуществляет следующие действия:

- направляет заявителю заявление о необходимости представления дополнительной информации и(или) доработке представленных

заявителем документов;

- обращается за получением дополнительной информации и(или) подтверждением представленной заявителем информации в государственные органы или в соответствующие подразделения Леноблкомимущества, обладающие необходимой информацией

	Не более 5(пяти) дней
	Специалист администрации/КУМИ Сланцевского муниципального  района
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера, наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты.
	Комплект документов, принятый от заявителя



	3
	Принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в постановке на учет
	Рассмотрение заявления и  документов о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, осуществляется в порядке, определенном распоряжением Губернатора Ленинградской области от 29.04.2013 №316-рг «Об образовании Земельной комиссии Ленинградской области
	Не позднее 30 дней со дня поступления заявления
	Специалист КУМИ Сланцевского муниципального района
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, наличие ПК, принтера, сканера, телефонной и факсимильной связи
	Комплект документов, принятый от заявителя



	4
	Направление извещения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет
	
	Не позднее 5(пять) рабочих дней со дня принятия такого решения
	Сотрудник КУМИ Сланцевского муниципального района, специалист МФЦ
	Документационное обеспечение;

Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера,
	Комплект документов, принятый от заявителя




Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках и порядке предоставления  «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	- в помещениях КУМИ Сланцевского муниципального района, на информационных стендах;- по телефону специалистами КУМИ Сланцевского муниципального района, ответственными за информирование;- на Интернет-сайте Сланцевского муниципального района: www.slanmo.ru;
	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы Администрации Сланцевского муниципального района / КУМИ Сланцевского муниципального района
	Для оказания услуги не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	Нет
	 по телефону специалистами КУМИ Сланцевского муниципального района, ответственными- за информирование
	1) посредством личной подачи;

2)посредством почтовой связи

3)посредством официального сайта Сланцевского муниципального района: www.slanmo.ru; 

4)посредством МФЦ;

5) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;



Приложение 1
                             Главе администрации муниципального образования
                                            Сланцевский муниципальный район
                                                      Ленинградской области
                                                              Федорову И.Н.

или         
                                                          Председателю КУМИ
                                         Сланцевского муниципального района
                                                      Ленинградской области
                                                             Леошкевич В.Е.
                                     от ___________________________________
                                        (фамилия, имя, отчество гражданина)
                                     ______________________________________
                                     "__" ___________________ года рождения
                                     ______________________________________
                                       (документ, удостоверяющий личность)
                                     серия ___________ N ____________ выдан
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     "___" __________________________ года,
                                     адрес постоянного места жительства
                                     ______________________________________
                                     адрес преимущественного пребывания
                                     ______________________________________
                                     Телефон _______________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для строительства индивидуального  жилого дома и последующего бесплатного приобретения в собственность земельного   участка после  завершения строительства жилого дома и государственной регистрации права собственности на него на  территории Сланцевского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с областным законом N 105-оз от 14 октября  2008 года "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных  участков для
 индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области".

    Являюсь __________________________________________________________, что

подтверждается следующими прилагаемыми документами:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

"___" ___________________ 20____ года       _______________________________
                                                                  (подпись)

