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Администрация муниципального образования

Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ


	08.11.2024
	
	№
	306-р

	О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
	


В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", в целях совершенствования организации личного приема граждан в администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области:

1. Внести в Инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области, утвержденную распоряжением администрации Сланцевского муниципального района от 22.05.2019 № 57-р  (с изменениями                     от 30.12.2020 № 242-р) следующие  изменения:

1.1. Пункт 12.9 раздела 12 изложить в следующей редакции:

«12.9. В отношении каждого гражданина,  принятого на личном приеме, заполняется карточка личного приема граждан в системе электронного документооборота, в карточку личного приема заносятся сведения о гражданине, краткое содержание устного обращения, информация о результатах рассмотрения устного обращения».

1.2. Приложение 18 признать утратившим силу.

1.3. Приложение 19 и 20 считать соответственно приложениями 18 и 19.

1.4. По тексту постановления вместо слов «приложение 19», «приложение 20» читать слова «приложение 18», «приложение 19».

2. Разместить распоряжение на официальном сайте администрации муниципального образования Сланцевский  муниципальный  район  Ленинградской области.

3. Контроль за исполнением возложить на начальника отдела по взаимодействию с органами местного самоуправления, общим и организационным вопросам Лабызнову Е.И.

Глава администрации 

муниципального образования                                                              М.Б.  Чистова

ОАО "ППП № 1"

