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Администрация муниципального образования

Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	19.12.2019
	
	№
	2062-п

	Об утверждении административного регламента   «Осуществление муниципального   жилищного  контроля на  территории муниципального образования  Сланцевский муниципальный  район  Ленинградской области»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Сланцевского муниципального района    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Сланцевского муниципального района:

от 09.02.2015 № 139-п «Об утверждении административного регламента  «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»; 

от 18.03.2015 № 355-п «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»                   от 09.02.2015 № 139-п»; 
    

от 02.03.2017 № 267-п «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»                     от 09.02.2015 № 139-п»;    

от 31.07.2017 № 1140- п «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»                 от 09.02.2015 № 139-п»;

от 25.07.2018 № 965-п «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»                 от 09.02.2015 № 139-п».
        

3. Опубликовать настоящее постановление в  приложении к газете «Знамя труда» и разместить на сайте Сланцевского муниципального района Ленинградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после официального опубликования.

5. Контроль за исполнением  постановления возложить на заместителя главы администрации – председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Сланцевского муниципального района  Никифорчин  Н.А.

Глава администрации 

муниципального образования                                                                М.Б. Чистова

УТВЕРЖДЕН
   




постановлением администрации 

Сланцевского муниципального района

от 19.12.2019 № 2062-п 

(приложение)                                                                                                                      
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории  муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области»
1. Общие положения

       
                               1.1.Наименование муниципальной функции 


Наименование муниципальной функции – «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области  (далее – муниципальная функция).

Административный  регламент  по исполнению указанной муниципальной функции (далее – регламент) определяет порядок организации и  проведения на территории муниципального образования  Сланцевский муниципальный район Ленинградской области проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ленинградской области в сфере жилищных отношений,  а также муниципальными правовыми актами, формы осуществления муниципального жилищного контроля, сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального жилищного контроля.
1.2.Наименование муниципального
органа, непосредственно    исполняющего  Функцию
1.2.1. Органом, уполномоченным на осуществление муниципальной функции, является администрация Сланцевского муниципального района  (далее - орган  контроля).

1.2.2.  Орган муниципального жилищного контроля при исполнении муниципальной функции взаимодействуют:

с Комитетом Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области в части осуществления совместного контроля за реализацией положений нормативных правовых актов в сфере жилищных отношений, проведения совместных плановых проверок и взаимного обмена информацией о результатах проводимых проверок, соблюдения законодательства в жилищной сфере;

с органами государственного санитарно-эпидемиологического надзора Ленинградской области в вопросах осуществления контроля за соответствием муниципальных жилых помещений установленным санитарным нормам и предоставления жилищно-коммунальных услуг потребителям, проживающим в муниципальном жилищном фонде;

с органами прокуратуры г.Сланцы Ленинградской области в части согласования плановых проверок;

с органами внутренних дел г. Сланцы Ленинградской области в части оказания содействия, необходимого при исполнении муниципальной функции.

1.2.3. Исполнение муниципальной функции возлагается на сектор  жилищного контроля администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области в лице должностных лиц органа контроля, уполномоченных осуществлять муниципальный контроль (далее - муниципальных инспекторов).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным  кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.04.2013 № 290 «О минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания и выполнения»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации                          от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Законом Ленинградской  области от 02.07.2013 № 49-оз «О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального  жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области»;

Уставом муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.






1.4. Предмет муниципального жилищного контроля
Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Ленинградской области в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - обязательные требования).
             1.5. Описание субъектов муниципального жилищного контроля  
Субъектами муниципального жилищного контроля  являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность по управлению многоквартирными домами, оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах на территории Сланцевского муниципального района, а также граждане -пользователи жилых  помещений муниципального жилищного фонда. 
1.6. Права и обязанности  лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия  по муниципальному жилищному контролю
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа контроля (муниципальных инспекторов) информацию,  которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципального инспектора, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

1.6.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых исполняется муниципальная функция, обязаны: 
1) юридические лица - обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридического лица; 

2) индивидуальные предприниматели - присутствовать при проведении проверок или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;
3) предоставлять муниципальным инспекторам, проводящим проверку и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки; 

4) обеспечивать доступ, проводящих выездную проверку муниципальных инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, используемые при осуществлении деятельности;

5) вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России. 
1.6.3. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органа контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.4. Граждане при проведении проверки соблюдения ими обязательных требований, имеют право: 

1) получать от муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки;

2) при ознакомлении с результатами проверки указывать в акте проверки согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

3) обжаловать действия (бездействие)  муниципального инспектора, повлекшие за собой нарушение его прав при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

1.6.5. Граждане при проведении проверки обязаны:

1) допустить  в занимаемое жилое помещение  муниципального инспектора для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также проведение иных действий в соответствии с распоряжением  главы администрации Сланцевского муниципального района о проведении проверки (далее –  распоряжение);

2) предоставлять муниципальному инспектору информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

3) ознакомиться с результатами проверки и расписаться в акте проверки;

4) в установленный срок устранить замечания и недостатки, выявленные в ходе проверки соблюдения обязательных требований.
1.7. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального жилищного контроля.           
1.7.1. Муниципального инспектора, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от Комитета Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копию распоряжения главы администрации о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

3) проводить при наличии в многоквартирных домах жилых помещений муниципального жилищного фонда проверку соответствия обязательным требованиям:

деятельности управляющих организаций, товариществ собственников жилья по управлению многоквартирным домом;

порядка принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья;

устава товарищества собственников жилья и внесенных в него изменений;

правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, председателя правления товарищества и других членов правления товарищества;

порядка принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом;

порядка утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения;

4) проводить внеплановую проверку деятельности управляющей организации при поступлении в орган контроля обращений заявителей (Приложение №7 к административному регламенту), а также информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – ЖК РФ);

5) выдавать предписания о прекращении нарушений Обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений Обязательным требованиям;

6) направлять в соответствующие уполномоченные органы материалы, содержащие данные, указывающие на наличие правонарушения, расследование которого не относится к компетенции органа контроля;

7) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями Обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.7.2.  Муниципальные  инспекторы при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, в отношении которых проводится проверка;

3) проводить проверку на основании Распоряжения главы  администрации  о ее проведении в соответствии с ее назначением (Приложение №1);

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии Распоряжения главы  администрации;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю,  гражданину, его доверенному лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его доверенному лицу, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя (доверенного лица), гражданина, его доверенного лица с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды, объектов культурного наследия, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством Российской Федерации;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.7.3. При проведении проверки  муниципальные инспекторы не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также выполнение требований нормативных документов, обязательность применения которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;

3) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

4) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков;

5) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

6) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

7) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

8) превышать установленные сроки проведения проверки;

9) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;

11) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля после принятия распоряжения или приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.7.4.  Муниципальные инспекторы обязаны соблюдать положения настоящего Регламента.

1.7.5. Орган контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.8. Описание  результатов исполнения Муниципальной функции
Результатами исполнения муниципальной функции являются восстановление и защита нарушенных прав и законных интересов граждан и государства, а также предупреждение, выявление и пресечение нарушений Обязательных требований, относящихся к предмету надзора.
2. Требования к порядку исполнения  муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1.  Местонахождение сектора жилищного  контроля: 

1885600, г. Сланцы, Ленинградской области

пер. Трестовский д.6, 1 подъезд, кабинет № 32.

тел.: 8(81374) 2-39-01

2.1.2 График (режим) личного приема заявителей:

Вторник с 14-00 до 16.00









Пятница с 14-00 до 16.00

Перерыв на обед с 13-00 до 13-48
Выходной: суббота, воскресенье.  

2.1.3. На официальном сайте администрации размещается следующая информация органа контроля:
должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

текст настоящего административного регламента;

утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

отчет об исполнении муниципальной функции;
2.2. Сроки исполнения Муниципальной функции
2.2.1. Срок проведения проверки указывается в распоряжении о проведении проверки и не может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений уполномоченных должностных лиц (инспекторов), проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлен главой (заместителем главы) администрации, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.2.4. Ответ  заявителям в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» направляется в течение тридцати дней со дня обращения, кроме того ответ заявителю может быть дан и в другие сроки, предусмотренные указанным Федеральным законом.

Под днем обращения заявителя в настоящем регламенте понимается день регистрации в установленном порядке обращения заявителя в адрес администрации или конкретного должностного лица администрации (далее - обращения).
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения  муниципальной функции или отказа в ее исполнении
2.3.1. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции является отсутствие на момент начала проверки руководителя или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя), гражданина либо его доверенного лица.
Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является:

а) прекращение деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
б) обращения, не позволяющие установить автора обратившегося в администрацию Сланцевского муниципального района, или адрес заявителя.
в) содержание в обращении вопроса, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
3. Административные процедуры

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

оформление распоряжения и уведомления субъекта контроля о проведении проверки;

проведение проверки, в т.ч. внеплановой;

составление акта проверки;

выдача предписания об устранении выявленных нарушений;
направление материалов, содержащих данные о неисполнении субъектом контроля, гражданином обязательных требований, для принятия мер ответственности в соответствии с действующим законодательством.

3.1.2. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции отражена в блок-схеме (Приложение № 8 к административному регламенту).

3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.2. Определение юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, плановые проверки которых включаются в проект ежегодного плана, осуществляется с учетом оценки результатов проводимых за последний год внеплановых проверок указанных лиц, анализа состояния соблюдения ими обязательных требований, а также оценки потенциального риска причинения вреда, связанного с осуществляемой юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности.

3.2.3. С целью недопущения проведения в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя проверок исполнения одних и тех же обязательных требований органом контроля и Комитетом Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области, орган контроля при формировании проекта ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – проект плана проверок) в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в Комитет Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области проект плана проверок.

3.2.4. Комитет Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области в срок до 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, осуществляет сверку представленной информации с проектом плана проверок, сформированным Комитетом Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области, на предмет исключения дублирующих проверок, информирует орган контроля о результатах сверки и направляет предложения о включении (исключении) соответствующих проверок и предложение о проведении совместных плановых проверок.

3.2.6. В предложении о проведении совместной плановой проверки указываются наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, деятельность которых подлежит проверке, цель, основания и место проведения проверки, сроки и форма (документарная, выездная, документарная и выездная) проверки. Предложение подписывается руководителем Комитета Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области.

3.2.7. Инициатором проведения совместных плановых проверок может также выступить орган контроля, направив одновременно  с  проектом плана проверок предложение о проведении совместных плановых проверок.

3.2.8. Максимальный срок выполнения действия по рассмотрению и подготовке ответа на предложение о проведении совместной плановой проверки составляет не более семи рабочих дней со дня его поступления.

3.2.9. Орган контроля  в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру Ленинградской области (далее – орган Прокуратуры), согласованный с Комитетом Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области проект плана проверок, для рассмотрения.

3.2.10. Орган Прокуратуры в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, рассматривает проект  плана проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального жилищного контроля и вносит предложения руководителю органа контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.2.11. Орган  контроля производит доработку проекта плана проверок с учетом предложений органа Прокуратуры, поступивших по результатам  рассмотрения указанного проекта, и утверждает ежегодный план проведения плановых проверок (далее – План проверок). 

3.2.12. Утвержденный план проверок на бумажном носителе  (с приложением копии в электронном виде) направляется до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в орган Прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
3.2.13. План проверок размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.
3.2.14. Внесение изменений в план проверок допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

3.2.15. Сведения о внесенных изменениях в План проверок направляются в десятидневный срок со дня их внесения в орган Прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, а также размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.
3.3. Оформление распоряжения  о проведении проверки субъекта контроля
3.3.1. Основанием для оформления распоряжения о проведении плановой проверки субъекта контроля является наступление даты начала проверки в соответствии с планом проверок.

3.3.1.1. Должностное лицо, ответственное за организацию исполнения муниципальной функции, за десять рабочих дней до наступления даты проведения плановой проверки согласно плану проверок готовит проект распоряжения  главы администрации о проведении плановой проверки, два экземпляра уведомления субъекту контроля о проведении плановой проверки .
3.3.1.2. В проекте распоряжения   указываются:

     
1) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;


2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;


3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;


4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;


5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;


6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;


7) перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля;


8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;


9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.3.1.3. Подготовленный проект распоряжения  передается на рассмотрение и подписание  главе (заместителю главы) администрации, после его рассмотрения передается на регистрацию и отправление. 

3.3.1.4. Не позднее чем за  три рабочих дней до начала проверки, один экземпляр уведомления о проведении плановой проверки с копией распоряжения о проведении плановой проверки отправляется субъекту контроля заказным письмом с уведомлением о вручении либо иным другим способом.

3.3.1.5. Второй экземпляр уведомления о проведении плановой проверки, копией распоряжения о проведении плановой проверки передается муниципальному инспектору, ответственному за проведение данной проверки.
3.3.2. Основанием для оформления Распоряжения о проведении внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания о прекращении нарушений Обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения Обязательных требований;

2) поступление в орган контроля обращений заявителей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) поступление в  орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения Обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 настоящего Кодекса. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

В случае проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 3.3.2. настоящего Административного регламента, Муниципальный инспектор также осуществляет подготовку проекта заявления о согласовании в орган прокуратуры. (Приложение № 2 к административному регламенту)

3.3.2.3.Подписанное главой (заместителем главы) заявление о согласовании представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, либо другим иным способом в орган прокуратуры по месту фактического осуществления деятельности юридического лица, филиала (представительства) юридического лица, индивидуального предпринимателя в день подписания распоряжения о проведении проверки.

К заявлению о согласовании прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.3.2.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Управление ЖКХ, транспорта и связи вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 3.3.2. настоящего Административного регламента, в органы прокуратуры в течение 24 часов.


3.3.2.5. Должностное лицо, ответственное за организацию исполнения муниципальной функции, через семь рабочих дней после истечения срока предписания об устранении выявленных нарушений или в день поступления информации по основаниям, указанным в п. 3.3.2., готовит проект распоряжения о проведении внеплановой проверки.

3.3.2.6. Подготовленный проект Распоряжения о проведении внеплановой проверки передается на рассмотрение и подписание главе администрации Сланцевского района.

3.3.2.7. Глава администрации Сланцевского района в течение двух рабочих дней рассматривает проект распоряжения о проведении внеплановой проверки, подписывает его и передает на регистрацию.

3.3.2.8. После регистрации заверенная печатью копия распоряжения о проведении внеплановой проверки передается муниципальному инспектору, ответственному за проведение проверки.

3.4. Проведение проверки
3.4.1. Основанием для проведения проверки субъекта контроля, гражданина является наступление даты проведения проверки, указанной в распоряжении о проведении проверки.

3.4.2.  Муниципальный инспектор, ответственный за проведение проверки, перед началом проведения проверки предъявляет служебное удостоверение и вручает под роспись Распоряжение для ознакомления руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю (доверенному лицу) субъекта контроля, гражданина и разъясняет их права.

3.4.3. После ознакомления субъекта контроля с распоряжением о проведении проверки  муниципальный инспектор производит запись в журнале учета проверок. 

При отсутствии журнала учета проверок или при нарушении требований к оформлению такого журнала в акте, составляемом по результатам проведенного мероприятия по контролю, делается соответствующая запись.

3.4.4. После проведения указанных мероприятий муниципальный инспектор приступает к мероприятиям по контролю.
Документарная проверка
3.4.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний органа контроля.

3.4.6. Предметом документарной проверки в отношении гражданина является соблюдение им требований законодательства, относящихся к предмету проверки.

3.4.7. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Органа контроля.

3.4.8. В процессе проведения документарной проверки  муниципальный инспектор в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанные в уведомлении органа контроля, в том числе сведения об основаниях и уведомление о начале управления многоквартирными домами, оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении данного юридического лица, индивидуального предпринимателя, мероприятий.

3.4.9. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, указанных в уведомлении органа контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, орган контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается копия  распоряжения о проведении документарной проверки.

3.4.10. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган контроля указанные в запросе документы.

3.4.11. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.12. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Органа контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение пяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.13. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий и несоответствий в представленных документах, вправе представить дополнительно в орган контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.14. Муниципальный инспектор, осуществляющий документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии их муниципальный инспектор установит признаки нарушения обязательных требований, он вправе провести выездную проверку.

3.4.15. При проведении документарной проверки муниципальный инспектор не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Выездная проверка
3.4.15. Предметом выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения, а также соблюдение в процессе  осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний.

3.4.16. Предметом выездной проверки в отношении гражданина является соблюдение  обязательных требований, установленных законодательством в отношении муниципального жилищного фонда.

3.4.17. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического осуществления деятельности субъектом контроля, по месту проживания гражданина.

3.4.18. Выездная проверка проводится в случаях:

1) если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении и содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя Обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю;

3.4.19.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин либо его доверенное лицо обязаны предоставить муниципальному инспектору, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящего проверку муниципального инспектора и участвующих в проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, а также в жилые помещения  граждан. 

3.4.20. Орган контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.5. Составление акта проверки
3.5.1. По результатам проверки муниципальный инспектор, проводящий проверку, составляет акт проверки (Приложение №3 к административному регламенту) по установленной форме в двух экземплярах.

3.5.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа контроля;

3) дата и номер распоряжения руководителя, органа контроля о проведении проверки субъекта контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, доверенного лица гражданина, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина либо его доверенного лица,  присутствовавших при проведении проверки;  

9) сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

10) подпись муниципального инспектора . 

3.5.3. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения руководителя и работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение  обязательных требований, объяснения гражданина либо его доверенного лица по вопросу проверки, предписания об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки, документы или их копии.

3.5.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину либо его доверенному лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

3.5.5. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица (гражданина) дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, либо другим иным способом, акт хранится в деле Органа контроля.

3.5.6. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его доверенному лицу под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля.
3.6. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений
3.6.1. Основанием для выдачи муниципальным инспектором, ответственным за проведение проверки, предписания об устранении выявленных нарушений является выявление фактов несоблюдения обязательных требований субъектом контроля при плановой и внеплановой проверке, гражданином при внеплановой проверке.

3.6.2. Предписание об устранении выявленных нарушений готовится в двух экземплярах, должно содержать перечень выявленных нарушений с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены, и сроки их устранения (Приложения №4 и №5 к административному регламенту).

3.6.3. Один экземпляр предписания вместе с актом проверки муниципальный инспектор вручает субъекту контроля, гражданину или уполномоченному представителю субъекта контроля, доверенному лицу гражданина под расписку об ознакомлении.

3.6.4. В случае отсутствия субъекта контроля, гражданина или уполномоченного представителя субъекта контроля, доверенного лица гражданина, а также в случае отказа субъекта контроля, гражданина дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) факсимильной связью с выводом отчета о передаче с факсимильного аппарата, которые приобщаются ко второму экземпляру предписания, хранящемуся в деле органа контроля.

3.6.5. Субъект контроля, гражданин, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

При этом субъект контроля, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган контроля.

3.7. Направление в соответствующие уполномоченные органы государственного надзора и администрации  Сланцевского муниципального района  материалов, содержащих данные о неисполнении субъектом контроля, гражданином обязательных требований,  для принятия мер ответственности  в соответствии с действующим законодательством
3.7.1. Основанием для направления материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, в уполномоченные органы для их рассмотрения и принятия соответствующего решения является выявление в ходе проверки достаточных данных, указывающих на неисполнение субъектом контроля, гражданином обязательных требований.

3.7.2. В уполномоченные органы направляется ходатайство о рассмотрении представленных документов и принятия решения в соответствии с требованиями законодательства, второй экземпляр приобщается к документам, хранящимся в деле органа контроля.

3.7.3. В приложении к ходатайству направляются копии документов, подтверждающих законность и соблюдение установленного порядка проведения проверки, копия акта проверки с приложением протоколов или заключений проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснений руководителя и работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, объяснений гражданина либо его доверенного лица по вопросу проверки, копия предписания (если выдавалась) об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки, копии документов.

3.7.4. О результатах рассмотрения документов и принятых решениях Комитет Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области (далее-уполномоченный орган) обязан уведомить орган контроля.

3.7.5. При выявлении нарушений правил пользования жилыми помещениями, содержания и ремонта жилых домов и (или) жилых помещений, а также в иных случаях, установленных Кодексом об административных правонарушениях, документы передаются в Комитет Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области для возбуждения дела об административном правонарушении. 

3.7.6. В случае выявления нарушений со стороны субъекта контроля, гражданина, расследование которых не входит в компетенцию органа контроля, документы передаются в Комитет Государственного жилищного надзора и контроля по Ленинградской области.

3.7.7. В случае установления незаконной деятельности по управлению многоквартирным домом, оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме со стороны субъекта контроля, документы проверки направляются в администрацию Сланцевского муниципального района для обращения в суд с исковым заявлением о прекращении незаконной деятельности субъекта контроля.

3.7.8. В случае выявления незаконного (в одностороннем порядке) прекращения деятельности по управлению  многоквартирным домом, оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме субъектом контроля, документы проверки направляются в администрацию Сланцевского муниципального района для обращения в суд с исковым заявлением о понуждении субъекта контроля исполнять принятые договором обязательства.

3.7.9. В случае невыполнения управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом, документы проверки направляются в администрацию Сланцевского муниципального района, для принятия решения о созыве общего собрания собственников помещений в данном доме по вопросам  расторжения договора с данной управляющей организацией и выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.

3.7.10. В случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения, документы проверки направляются в администрацию Сланцевского муниципального района для обращения в суд с исковым заявлением о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований ЖК РФ, и о признании договора управления данным домом недействительным.

3.7.11. В случаях выявления в деятельности субъекта контроля признаков преступления, документы направляются в уполномоченные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными инспекторами положений  регламента проводится с целью недопущения нарушений прав субъектов контроля, граждан путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными инспекторами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ленинградской области и муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области,  устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно в процессе исполнения муниципальной функции органом контроля путем проведения проверок соблюдения муниципальными инспекторами прав и обязанностей, а также последовательности действий, установленных настоящим регламентом.
4.2. Порядок и периодичность  планового и внепланового контроля полноты и качества исполнения Муниципальной функции
4.2.1. В ходе исполнения муниципальной функции проводится плановый и внеплановый контроль полноты и качества ее исполнения.

4.2.2. Основанием для проведения внепланового контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции является обращение субъекта контроля, гражданина с жалобой на действия (бездействия) муниципальных инспекторов в письменном виде.

4.2.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы администрации. 

4.2.4. Не допускается направление жалобы на рассмотрение муниципальному инспектору, действия которого обжалуются.

4.2.5. Результаты работы комиссии оформляются актом, в котором отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению.

4.2.6. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции
4.3.1. Должностные лица органа контроля несут персональную ответственность за нарушение порядка и сроков выполнения административных процедур, требований настоящего Регламента, а также за ненадлежащее исполнение муниципальной функции, служебных обязанностей, совершение противоправных действий (бездействий) при проведении проверки.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц органа контроля закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.3.3. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений прав субъектов контроля, гражданина, полноты и качества исполнения муниципальной функции, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции
4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за исполнением муниципальной функции. 

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться в орган контроля с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также с заявлениями и жалобами о нарушении должностными лицами органа контроля положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа контроля, а также его должностных лиц                   
5.1. Предметом досудебного обжалования являются:

действия (бездействие) должностных лиц органа контроля при исполнении муниципальной функции;

решения, принимаемые в рамках исполнения настоящего регламента.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в  случаях:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

нарушения срока предоставления муниципальной функции;

отказа в предоставлении муниципальной функции, если основание для отказа не предусмотрено настоящим регламентом;

затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной регламентом.
5.3. Обжалование действий (бездействия) муниципальных инспекторов, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения муниципальной функции, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы руководителю (заместителю руководителя) органа контроля.
5.4.  Жалоба на действия муниципальных инспекторов подается в администрацию   Сланцевского муниципального района.
5.5.  Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного документа. 
5.6. В жалобе  (Приложение №6 к административному регламенту) должны быть указаны:
наименование государственного органа, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилия, имя, отчество гражданина (последнее – при наличии), наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, либо заявителя – органа государственной власти, органа местного самоуправления, почтовый адрес, по которому должны быть направлен ответ; 

суть жалобы; 

личная подпись гражданина, подпись законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, либо их представителей, представителей органа государственной власти, органа местного самоуправления.

дата написания жалобы.
К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении доводы.
5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования обращения в том случае, если орган контроля располагает этой информацией и документами.

5.8. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

если в обращения не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа контроля, а также членов их семьи, оно может быть оставлено без рассмотрения и ответа по существу поставленных в нем вопросов, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение, с указанием недопустимости злоупотребления правом;

если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Все жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц рассматриваются органом контроля в срок не позднее 30 дней со дня входящей регистрации заявления (жалобы) в администрацию.

5.10. По результатам рассмотрения обращения принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом контроля опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
5.11. В случае подтверждения в ходе проведения проверки фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых при исполнении муниципальной функции, руководитель:

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя (субъекта контроля, гражданина);

привлекает к дисциплинарной ответственности виновных должностных лиц;

о мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер в письменной форме сообщает субъекту контроля, гражданину, права и законные интересы, которых нарушены.

5.12. Ответ на обращение, оформленный должностным лицом, проводившим его рассмотрение, в виде мотивированного письменного ответа подписывает руководитель Органа контроля  и направляется заявителю, второй экземпляр хранится в деле.  

5.13. Обращение считается рассмотренным, если в установленный срок дан письменный ответ автору обращения по существу поставленных в обращении вопросов.

5.14. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, то решения, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке.

5.15. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации.

5.16. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть оспорены в суде общей юрисдикции в трехмесячный срок, исчисляемый со дня, когда лицу стало известно о таком решении, действии (бездействии).

5.17. Если лицо полагает, что нарушены его законные права и интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, оно вправе обратиться в арбитражный суд.

Приложение № 1
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального
                                                                                               жилищного контроля на территории  

                                                                                                                                муниципального    образования  




 

Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области»
РАСПОРЯЖЕНИЕ

 _________20                                                                                           №  ______
О проведении  плановой проверки 
  
На основании статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, части 3 статьи 9 Федерального закона от 29.11.2014 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», областного закона  от 02.07.2013 N 49-оз (ред. от 21.11.2014) "О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области", ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и предпринимателей сектором жилищного контроля администрации  муниципального образования Сланцевский муниципальный район: 
       1. Провести плановую проверку сектором  жилищного контроля  администрации  муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области в отношении _________________________________ по форме согласно приложению.
      2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации 

Глава  администрации   

Приложение 

к распоряжению   администрации 
Сланцевского муниципального района     
№ _______  от___________________ 
                                             Администрация  муниципального образования 

Сланцевский муниципальный район Ленинградской области 

сектор  жилищного контроля 

о проведении плановой выездной проверки   
1. Провести проверку в отношении  
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения: 
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки:   
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4.Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:     не привлекаются
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:

 6. Предметом настоящей проверки является:
 соблюдение Обязательных требований жилищного законодательства Российской Федерации в отношении муниципального жилого фонда
7. Срок проведения проверки:  5 рабочих дней, 40 рабочих часов.

    К проведению проверки приступить   

	с “
	
	”
	
	20
	1
	г.


Проверку окончить не позднее
	
	
	”
	
	20
	1
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:
  - Федеральный закон от  29.11.2014 г. № 294 -ФЗ   «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля;
  - Областной закон Ленинградской области от 02.07.2013 N 49-оз (ред. от 21.11.2014) 
 "О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области" (принят ЗС ЛО 26.06.2013);
  - Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Стандарт раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 23 сентября 2010 г. № 731;

- Федеральный закон от 23.11.2009 г. № 261-ФЗ «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Правила  и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003 г. № 170;
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
9.  В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального жилищного контроля (при их наличии): 
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
Приложение 

к распоряжению   администрации 
Сланцевского муниципального района     
№ _______  от___________________ 

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЖИЛИЩНОМУ КОНТРОЛЮ
"___" ___________ 20___ г.                                                                                           № ______

Кому: ________________________________________________________________________

Организация: __________________________________________________________________

Адрес: ______________, г. ________________, ул. ________________, д. ______, кв. ______

             (почтовый индекс)

______________________________________________________________________________

    Администрация  муниципального образования  Сланцевский  муниципальный район  уведомляет  Вас  о

том, что "_____" ____________ 20__ года в ______ ч. ______ мин. состоится _____________

_______________________________________________________________________________

           (плановое или внеплановое, первичное или повторное) 

_____________________________________________ мероприятие по контролю с проверкой

                      (комплексное или не комплексное)

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Прошу  Вас  принять  участие  в  проверке  или  направить  полномочного

представителя по адресу: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Для проведения мероприятия по контролю прошу:

    1) Обеспечить доступ в ________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    2) Представить следующие документы: __________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

Контактный телефон  и  Ф.И.О. лица, уполномоченного на проведение

мероприятия по муниципальному жилищному контролю, _____________________________

Глава  администрации                                                                                                                    
Приложение № 2
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального
                                                                                              жилищного контроля на территории  
                                                                                                                               муниципального     образования  




 

Сланцевский  муниципальный район
 Ленинградской области»
(наименование органа прокуратуры)
от  
(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля с указанием юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
       1.В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  
2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


  М.П.
  Глава  администрации
Дата и время составления документа:  
Приложение № 3
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  




муниципального  образования 

 




Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
__________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	       (дата составления акта)
	


                                                                                                                        часов          минут

  (время составления акта)                                                                    (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального жилищного контроля физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя
                                                           № 

По адресу/адресам: ____________________________________________________
                                                                 (место проведения проверки)
На основании: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                                        (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
была проведена ________________________________ проверка в отношении:
                              (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
___________________________________________________________________.
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального  предпринимателя, гражданина)
          Дата и время проведения проверки:

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность _______________

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность ____________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

по нескольким адресам)
    Общая продолжительность проверки: ________________________________
                                                                                                                          (рабочих дней/часов)
    Акт составлен:____________________________________________________
(наименование органа муниципального жилищного контроля)

   Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения жилищного законодательства.
Физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ                          
     Уведомление   о  проведении мероприятия муниципального жилищного контроля от « ___» ______201 __года получил  генеральный директор ( уполномоченный по доверенности №__    от ( число,месяц,год), (должность ) ООО «    _____»                
___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)  дата   время     (часов,минут)         
   Копию распоряжения  о проведении проверки ( плановой выездной, внеплановой выездной, плановой( внеплановой) документарной) проверки от « ___» ______201 __года получил ( число,месяц,год) в (часов,минут).
                      ___________________________________________________________________
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
_________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)         Лицо(а), проводившее(ие) проверку: 
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,  имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
    При проведении проверки присутствовали: 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий 

по проверке)
    В ходе проведения проверки:

    - выявлены    нарушения    Обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений нормативных (правовых) актов):_______________________________________________________________

                          (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
    - выявлены   факты   невыполнения  предписаний Органа контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):__________________________________________________________

_________________________________________________________________
    - нарушений не выявлено 

_______________________________________________________________________________

    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального контроля, внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
______________________               ______________________________________
(подпись проверяющего)                           (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                                       индивидуального предпринимателя, его уполномоченного   представителя)                                                                                                                                                                                                 

     Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального  жилищного контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________               ______________________________________
(подпись проверяющего)                              (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                                                 индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

                                                                                                                         представителя)                                                                                          
    Прилагаемые к акту документы: _____________________________________

_____________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________

                                                                       __________________________________

    С  актом  проверки   ознакомлен(а),  копию  акта со  всеми приложениями

получил(а): __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,    иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)
   "___" _____________ 20__ г.                ____________________                                

                                                                                    (подпись)
    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:                 ______________________
                                                                                                                                 (подпись(и) уполномоченного

                                                                                                                                 должностного лица (уполномочены[ должностных лиц), проводившего(их)

                                                                                                                                 проверку)

 Приложение №4
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  



                    муниципального образования  Сланцевский          муниципальный район  

Администрация муниципального образования
 Сланцевский муниципальный  район  Ленинградской области
П Р Е Д П И С А Н И Е   № 
_________________                                                                               __________
            (место составления)                                                                                                          (дата)
ВЫДАНО:   ____________________________________________________________________________________________________   

    наименование юридического лица, государственного органа, органа МСУ, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя_
ИНН: __________________________________________________________
(для юридического лица, индивидуального предпринимателя )
Проживающего по адресу:  ______________________________________________________________________________

(адрес регистрации и фактического места жительства гражданина)
Место
нахождения: : _______________________________________________________________________________                                                   
                                                                   (почтовый индекс, область, город, улица, дом)
Адрес объекта инспектирования :__________________________________________________                                   
(город, район, улица, дом)
      Инспекционное обследование проведено в целях плановой проверки в отношении юридического лица:_______________________________________________________________





                                 (указать причину)

	№ п/п
	Установленные факты нарушений нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление жилищно-коммунальных услуг, иных нормативных правовых актов жилищного законодательства, отнесенных к сфере государственного жилищного надзора (с указанием № пункта нормативного документа)
	Мероприятия (работы) подлежащие исполнению в целях устранения причин и последствий допущенных нарушений
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


  Участники инспекционного обследования:

  ___________________________                                                                  _________________
    (Ф.И.О., должность, организация)                                                                                  (подпись)                                           
  Запись об отказе в получении предписания: ______________________________________________
 Должностное лицо

 Органа контроля     _________________


    __________________________________

  (подпись)





                                                           (Ф.И.О.)
Экземпляр настоящего предписания вручен (получен)      «____» _________________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
_______________________________________
     (Ф.И.О., должность)





           (подпись)
_______________________________________________________
       (номер, дата уведомления о вручении почтового отправления)
Приложение № 5
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  




            муниципального образования  



 




Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
      ПРЕДПИСАНИЕ №

______                                                                                                     "____"____20___г.
 (место составления)








           (дата)











По результатам: ______________________________________________________
                                          (проведения планового (внепланового) мероприятия
____________________________________________________________________

                                                   по контролю, номер и дата распоряжения)
по адресу: ____________________________________________________________

Выдано:   _____________________________________________________________
                            (официальное наименование юридического лица - нарушителя,
____________________________________________________________________

                                        Ф.И.О. физического лица - нарушителя)
____________________________________________________________________
	 № 
п/п
	Перечень и характеристика нарушений
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	
	
	

	
	
	
	




                                                                                          См. приложение на ____ л. 

           Об устранении выявленных нарушений необходимо уведомить до «__»__________20___года.

       За невыполнение в установленный срок законного предписания предусмотрена административная ответственность в соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.                                                                                            Предписание выдал: ___________________________________________________
                                                                                         (организация, должность, Ф.И.О.)
                                                         ____________________________
                                                                                                                    (подпись)
Предписание вручено:___________________________________________________________
                                                               (организация, должность,  физическое лицо, Ф.И.О.)
____________________________________________________________________                                  

                         ________________                           

                                                                                          (подпись)
"____" ____________ 20____ г.
____________________________________________________________________
                                        (Руководителю лично/через представителя/отправлено почтой)
                                              Составлено в ____ экземплярах
Приложение №6
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  



                    муниципального образования  




 



Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
	                                                                                  от______________________________

        ФОРМА ОБРАЩЕНИЯ (ЖАЛОБЫ)                                              

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________
                                                                                              (данные о заявителе: фамилия, имя, отчество 

                                                                                               гражданина (наименование юридического лица),   

                                                                                               которым подается обращение (жалоба), почтовый                                                                              

                                                                                               адрес, по которому должен быть направлен ответ

                                                                                               (адрес юр. лица), и номер телефона)
"___"__________20___г. ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(указывается  наименование  органа  и  (или) должность и (или) фамилия, имя и  отчество  должностного  лица,  решение,  действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия))
    Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________
___________________________________________________________________
(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, действием (бездействием) должностного лица (физического лица))
    На основании изложенного прошу: _____________________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.
                                                                     (указывается суть обращения (жалобы))
"___" ___________20___ г.                                        ___________________________________
                                                                                (подпись лица, обратившегося с обращением (жалобой)
                                                                                                                                                                                                           

	Приложение № 7
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  




     муниципального образования  




 




Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
                                   Администрация   муниципального образования  




Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
                                                        














           адрес: 

                                                                                 телефон, факс: 

                                                                                 эл. почта: 

                                                                                 от ___________________________________
                                                                                                                 (наименование или Ф.И.О. заявителя)
                                                                                 адрес: _______________________________,

                                                                                 телефон: ____________, факс: ___________,

                                                                                 эл. почта: ___________________________

                                                                                Представитель заявителя ________________

                                                                                                                                      (Ф.И.О.)
                                                                                адрес: ________________________________,

                                                                                телефон: _____________, факс: __________,

                                                                                эл. почта: _____________________________
Обращение

о невыполнении управляющей организацией

принятых обязательств
Я, являюсь ________________________________________________________________
                                 (собственником  помещения №__, председателем совета, представителем органа    

                                             управления товарищества собственников жилья)
многоквартирного дома, расположенного по адресу:_____________________________, что подтверждается _________________________________________________________________.
В соответствии  с _________________________________________________________
(решением общего собрания собственников  помещений  в  многоквартирном  доме, решением общего  собрания  членов товарищества  собственников  жилья) 
от "__"___________ _______ г. № _____ для управления указанным многоквартирным домом выбран(о)_____________________________________________________________________,
(наименование, ИНН, адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя)
с которым заключен договор _____________________ от "__"___________ ______ г. № __.
Вместе с тем в нарушение п. 2.3 ст. 161  и п. 2 ст. 162  Жилищного кодекса Российской Федерации управляющая организация не выполняет своих обязательств, а именно _______________________________________________________________________________, что подтверждается _________________________________________________________.

На основании вышеизложенного и руководствуясь п. 1.1 ст. 165  Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу организовать проведение проверки деятельности управляющей организации _________________________.

Приложения:
  "____"___________ 20___ г.   Заявитель (представитель): _________________ (Ф.И.О., подпись)               
Приложение № 8
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории




  




 муниципального образования  




 

Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур

при осуществлении муниципального  жилищного контроля на территории муниципального образования  Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
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Основание проведения проверки (план проверок, заявления, обращения)























Об отказе в  согласовании переустройства


и (или) перепланировки жилого помещения








           Комитет, рассмотрев Ваше обращение,  принял решение об отказе в  согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилой квартиры  № 27 дома № 87 по ул. Старостина  на основании  пунктов 1, 3 части 1 статьи 27  Жилищного кодекса Российской Федерации (далее  ЖК РФ). 


           Представленный Вами пакет документов не содержит оригинала технического паспорта переустраиваемого и перепланируемого жилого помещения, что является нарушением требований части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации. 


           Кроме того, проект переустройства и перепланировки квартиры № 27 дома № 87 по ул. Старостина  не соответствует Правилам и нормам технической эксплуатации жилищного фонда, утверждённым постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170. Согласно пункту 4.2.4.9 данного нормативного документа - не допускается в стенах крупнопанельных и крупноблочных зданий расширять и пробивать проёмы.


           Настоящее решение Вы можете обжаловать в судебном порядке на основании части 3 статьи 27 ЖК РФ.











И.о. председателя комитета                                                                Е.Н. Кочнев

















 И.А. Малыгина. , 45 29 02
































Хранение материалов в соответствии с инструкцией по делопроизводству и передача дел в архив





Ответ на обращение





Подготовка к проведению проверки (распоряжение о проверке, уведомление, заявление о согласовании с прокуратурой)





Вид проверки





Проведение проверки (документарная, выездная)





Подготовка и направление документов в суд





Наличие нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами





Подготовка и направление материалов, содержащих данные о неисполнении Субъектом контроля, гражданином Обязательных требований,  для принятия мер ответственности в соответствии с действующим законодательством 





Вручение предписания об устранении нарушения





Нарушение устранено





Акт об  отсутствии нарушений





Проверка исполнения предписаний (распоряжений, постановлений (с соблюдением требований к проведению внеплановой проверки)





Наличие административного правонарушения





Получение информации о рассмотрении дела об административном правонарушении           





Подготовка и направление документов в орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях 








ОАО "ППП № 1"

